Rejestry, ewidencje, archiwa

Sekretariat szkoty:

o ksiega uczniéw,

« ewidencja uczniéw,

o ksiega arkuszy ocen,

» rejestr wydanych legitymacji szkolnych,

« rejestr wydanych zaswiadczenh potwierdzajacych nauke,
« ewidencja drukéw szkolnych,

o rejestr wydanych decyzji administracyjnych,

» ksiega kontroli,

o rejestr wypadkéw uczniowskich,

o rejestr poczty wychodzacej,

ewidencja skarg i wnioskow.
Kadry:

o rejestr wydanych legitymaciji stuzbowych,

« ewidencja delegacji stuzbowych,

o rejestr wypadkdw przy pracy,

e ewidencja zatrudnienia,

» ewidencja awansu zawodowego nauczycieli,
e ewidencja czasu pracy pracownikéw,

» ewidencja urlopéw i zwolnien od pracy,

« ewidencja pethomocnictw udzielonych dyrektorowi.
Kierownik gospodarczy:

o rejestr zawieranych uméw na ustugi i media,

« rejestr zamdwien publicznych.
Dyrektor:

« rejestr uchwat i wnioskow Rady Pedagogicznej,
o rejestr zarzgdzen dyrektora,

o rejestr protokotow i ksiegi protokotéw posiedzen rad pedagogicznych.
Inspektor ochrony danych osobowych:

» ewidencja wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
Udostepnianie informaciji publicznej:
Zespot Szkét Specjalnych w Skoczowie udostepnia dane z prowadzonych przez siebie rejestréw, ewidencji i archiwum na
zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. Z 2020 r.
poz. 2176). Informacje publiczne, ktére nie zostaty umieszczone na stronie BIP szkoty sg udostepniane, zgodnie z art. 10
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, na pisemny wniosek.
Whiosek (w formie pisemnej) nalezy sktadac¢ w siedzibie szkoty lub przesta¢ na adres:

43-430 Skoczow, ul. Mickiewicza 12

Whiosek w postaci e-mail’a nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej:sekretariat@zss.skoczow.pl


https://zssskoczow-bip.slaskie.pl/mapa-serwisu
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