Przyjmowanie i zatatwianie spraw

Sprawy w Zespole Szkét Specjalnych w Skoczowie mozna zatatwiac:

e osobiscie w siedzibie szkoty,
» pisemnie (korespondencja tradycyjna),

o droga elektroniczng (poczta elektroniczna, elektroniczna skrzynka podawcza).
Sekretariat szkoty czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach6:30 - 14:30.

Dane kontaktowe:

tel.: (33) 853 30 48, tel. kom.516 106 373
e-mail: sekretariat@zss.skoczow.pl
e-Doreczenia: AE:PL-17407-89906-FATTG-28
Sekretariat — pokéj nr 10, | pietro.

Adres do korespondenciji:

Zespot Szkét Specjalnych w Skoczowie

ul. Mickiewicza 12

43-430 Skoczéw

Skargi i wnioski

Skargi i wnioski moga by¢ skiadane:

e pisemnie,
« ustnie do protokotu,

« w formie elektroniczne;.
Skargi i wnioski rozpatrywane sg zgodnie z przepisamiKodeksu postepowania administracyjnego.
Korespondencja kierowana do szkoly powinna zawiera¢:

» imig i nazwisko wnoszacego,
o adres do korespondencji (w przypadku formy elektronicznej — adres e-mail),

 okreslenie przedmiotu sprawy.

Korespondencja niespetniajgca wymogow okreslonych w art. 63 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego pozostaje
bez rozpatrzenia.

Przyjmowanie interesantow:

Dyrektor szkoty — Krzysztof Kusinski

Miejsce: ul. Mickiewicza 12, gabinet dyrektora (I pietro sekretariat)
Dzien przyje¢: poniedziatek 14:00-16:00

lub w innym terminie po wcze$niejszym uzgodnieniu z sekretariatem.

Wicedyrektor szkoty — Magdalena Gruszecka

Miejsce: ul. Mickiewicza 12, gabinet wicedyrektora, parter, pom. nr 6
Godziny przyjec:

« wtorek: 08:00 - 10:00
o $roda: 13:00 - 15:00

Wicedyrektor szkoty — Alina Prajzler

Miejsce: ul. Wapienicka 142, 43-384 Jaworze
Beskidzki Zespdt Leczniczo - Rehabilitacyjny - Szpital Opieki Diugoterminowe;j


https://zssskoczow-bip.slaskie.pl/mapa-serwisu
tel:+48338533048
tel:+48516106373
mailto:sekretariat@zss.skoczow.pl

« wtorek: 10:00 - 12:00
o czwartek: 9:00 - 11:00

Miejsce: ul. Harcerska 31, 43-436 Gorki Wielkie
Osrodek Leczniczo - Rehabilitacyjny ,,BUCZE"

e Sroda: 9:00 - 11:00
» pigtek: 9:00 - 11:00
Zakres spraw prowadzonych przez szkote

Sprawy uczniowskie:

o realizacja obowigzku szkolnego i obowigzku nauki,

« ewidencja ucznidw,

« dokumentacja przebiegu nauczania (arkusze ocen, dzienniki),
o wydawanie legitymacji szkolnych,

« wydawanie zaswiadczen,

« wydawanie duplikatéw legitymacji szkolnych i Swiadectw,

¢ zwolnienia z zajeé edukacyjnych.
Sprawy kadrowe:

» sprawy osobowe nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych.
Sprawozdawczos¢:

e sporzgdzanie raportéw i sprawozdan.
Archiwum:

o dokumentacja uczniowska,
« dokumentacja administracyjna,
» dokumentacja kadrowa,

o dokumentacja ksiegowa i ptacowa.
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